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AVIS DE RECRUTEMENT OUVERT

L'Agence nationale de la Statistique et de la Démographie (ANSD) lance un appel a
candidatures en vue du recrutement de cing (05) Archivistes pour la mise en
place du Centre de Ressources numériques du Systéme statistique national
(RN-SSN) dans le cadre de l'accompagnement du Projet d'Harmonisation et
d'Amélioration des Statistiques en Afrique de I'Ouest et du Centre (PHASAOC/SN)
destiné aux bénéficiaires du Systéme statistique national (SSN) pour une durée de
douze (12) moais renouvelable sur la base d'une évaluation de performances jugée
satisfaisante par la Coordination du Projet et les Partenaires Techniques et Financiers
(PTF).

Sous l'autorité du Directeur des Systémes d'Information et de la Diffusion (DSID) et la
supervision du Chef de la Division de la Diffusion (DD), I'archiviste intervient sur des taches
couvrant les activités d'inventaire, de collecte et de documentation des enquétes et
recensements effectués par les directions membres du SSN. 1l s'agit de :

« linventaire des opérations statistiques ;

« la collecte et organisation des données et documents ;
« la documentation des enquétes avec Nesstar Publisher ;
« la recherche et constitution d'une base bibliographique.

I- DESCRIPTION DES TACHES

Mission(s) principale(s) :
Les principales taches de l'archiviste portent sur :

I.1. Inventaire des opérations statistiques

Identifier et répertorier I'ensemble des enquétes, recensements et autres opérations
statistiques menées par les structures du SSN afin de disposer d'un référentiel complet
et a jour.

Activités spécifiques :

Scanné avec CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

« Identification des producteurs d'enquétes _

« Elaboration et diffusion d'un canevas dinventaire

« Collecte, vérification et consolidation des données

« Validation des informations avec les structures concernées

« Préparer les documents a la numérisation ; .

« Assurer le conditionnement, transport des documents et préparer [es documents a
la numérisation ;

e Numériser les documents ;

« Documenter les enquétes sur Nesstar Publisher ;

Exécuter toutes autres activités du BDA.

Livrables :

« Base de données des opérations statistiques
« Rapport de synthése de l'inventaire
» Plan de mise a jour périodique

1.2. Collecte et organisation des données et documents

Rassembler, structurer et sécuriser tous les fichiers de données et documents

techniques relatifs aux enquétes inventoriées, en vue de leur documentation et
archivage.

Activités spécifiques :
« Identification des sources et récupération des fichiers
« Numérisation des documents physiques
e Structuration des dossiers par opération
» Vérification, renommage et sauvegarde des fichiers

Livrables :

o Dépdt numérique structuré des données et documents
» (Catalogue des fichiers collectés
« Rapport d'étape sur la collecte

I.3. Documentation des enquétes avec Nesstar Publisher

Produire des fiches de documentation normalisées pour chaque enquéte a l'aide du

logiciel Nesstar Publisher, conformément au standard international Data Documentation
Initiative (DDI) et Dublin Core (DC).

Activités spécifiques :

» Saisie des métadonnées descriptives et méthodologiques
o Description des fichlers de données et varlables

» Association des documents liés (questionnalres, rapports)
« Publication ou export des métadonnées
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Livrables :

« Fiches de documentation au format DDI et DC

» (Catalogue enrichi des enquétes (a publier sur ANADS/RNSSN)
» Rapport de suivi de la documentation

I.4. Recherche et constitution d'une base bibliographique

Identifier, collecter et structurer toutes les références bibliographiques associées aux
“enquétes du SSN afin de créer une base documentaire valorisant leur usage.

' Activités spécifiques :

» Recensement des rapports et publications officielles
Recherche d'articles, mémoires, études secondaires
Saisie et structuration des références

Indexation par enquéte

Livrables :

» Base de données bibliographique (Excel ou logiciel dédié)
 Dossier numérique des documents collectés (PDF)
» Rapport de synthése bibliographique

II- PROFILS ET QUALIFICATIONS

L'archiviste doit avoir le profil et les qualifications suivants :
~ Formation :

« Diplome universitaire de niveau Bac+3 minimum en sciences de I'information ;

~ Expériences professionnelles :

* Au moins 2 ans d'expérience dans la gestion et la documentation de données
d’enquétes ;

. » Expérience avérée dans I'utilisation d'outils de documentation (ex, Nesstar
Publisher, Excel).

» Compétences techniques ;
« Maitriser la chaine de traitement archivistique ;
* Maitriser le processus de numérisation de documents de la capture d I'
» Maitrise des normes internationales de docume
+ Connaissance des outils de gestion de
données (Nesstar Publisher, elc.) ;
« Aptitude a travailler avec des

archivage ;
htation (DDI, Dublin Core) ;

métadonndes et de publication de

logiciels de bureautique (Excel, Word).
o Compétences transversales :

* Rigueur méthodologique et sens de l'organisation pou
r gérer de
importants de données : gt S Volumes

-
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« Excellentes capacités rédactionnelles et analytiques ;
« Capacité a collaborer avec des équipes pluridisciplinaires et a respecter des délais
serrés.

III - DEPOT DES CANDIDATURES

Les candidats doivent postuler en envoyant leur CV, diplomes, lettre de motivation et
attestations  d'emplois  antérieurs via la plateforme de recrutement
http://recrute.ansd.sn disponible sur le site WEB de I'ANSD. Date limite de dépét des
candidatures : le vendredi 2 janvier 2026 3 17 heures précises.

Il ne sera donne suite qu'aux candidatures pour lesquelles 'ANSD aura exprimé un
intérét et les présélectionnés compléteront leurs dossiers (copies légalisées des

dipldmes et attestations de travail/service). Le candidat doit &tre disponible tout de
suite pour le poste.

4

Scanné avec CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

