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Agence Nationale de
la Statstigue et de la Démographie

AVIS DE RECRUTEMENT

1.’ Agence nationale de la Statistique et de la Démographie (ANSD) lance un appel a candidatures pour le
recrutement d’un (01) archiviste pour une durée de quatre (04) mois.

Sous la supervision du Directeur des Statistiques Economiques et de la Comptabilité Nationale, |’archiviste am
les taches, profil et qualifications suivants :

L’objectif global de ces travaux est de mettre en place une bonne circulation des états financiers entre le Bureau
des Répertoires (BR) et le Bureau des Statistiques d’Entreprises (BSE) pour la mise a jour de la base de données
du Centre Unique de Collecte d’Informations (CUCI) et ’élaboration de la Banque de Données économiques et
financi¢res (BDEF).

L’archiviste aura les tdches suivantes :

= mettre 4 jour la base de données du Centre Unique de Collecte d*Informations CUCI et I¢laboration de la
Banque de Données économiques et financiéres (BDEF) :

= assurer une bonne circulation des états financiers de I’immatriculation & I’archivage ;

«  traiter, ranger et archiver les ¢tats financiers ;

«  former les manutentionnaires du Bureau des Répertoires (BR) aux techniques de rangement et d’archivage
de documents ;

«  exécuter toutes tiches en rapport avec le métier d’archiviste.
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Le profil de I'archiviste doit étre le suivant :

«  aumoins un diplome BAC + 3 en sciences de I’information documentaire (archivage et documentation),
= archivistique ou en documentation ;

= une expérience dans le domaine du traitement des archives ;

= une bonne connaissance dans 12 gestion des documents comptables et financiers ;

«  maitriser les logiciels de traitement documentaire (PMB, Greenstone, ICA ATOM, etc.) ;

»  maitriser la Gestion Electronique de Documents (GED) ;

«  maitriser le logiciel Excel.
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Les candidats doivent postuler via la plateforme de recrutement http://recrute.ansd.sn disponible sur le site
WEB de PANSD.

Date Limite de dépdt des candidatures : le vendredi 03 septembre 2021 4 17 heures précises.

1l ne sera donné suite qu’aux candidatures pour lesquelles I’ ANSD aura exprimé un intérét et les présélectionnés

compléteront leurs dossiers (copies légalisées des diplomes et attestations de travail/ser¥ice)s:
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